
FICHE POUR PRÉPARER L’INTERVENTION
D'ARCHIVISTE(S) ITINÉRANT(S) EN COLLECTIVITÉ

 1. SÉCURITÉ 

! Présence d’extincteur(s)

! Mettre en place un plan de prévention en cas de coactivité,
 signé des 2 parties

🔗 FICHE : https://88.cdgplus.fr/wp-content/uploads/sites/2/E_LA_SANTE_PREVEN-
TION/PREVENTION_HYGIENE_SECU/Modeles_documents/Modele-CDG88-Plan-de-preven-
tion-v01.docx

! Vérifi cation annuelle des systèmes électriques

! Garantir un accès et un espace sécurisés

! La collectivité doit assurer les conditions d’hygiène et de sécurité nécessaires
 à la santé des personnes

USER-LARGE          PRÉVOIR : un coup de ménage avant ou une salle propre pour travailler, vérifi er l’état des planchers 

et si risque, travail dans une autre pièce

!  En cas de risque, prévoir un espace de travail propre et sécurisé.

 2. FOURNIR DES DIAGNOSTICS À JOUR  

! Concernant l’amiante (DTA)
pour les bâtiments construits avant le 1er juillet 1997 ; transmettre un diagnostic de moins de 10 ans

! Concernant le radon
pour les collectivités en zone géographique prioritaire (2 et 3)

🔗 FICHE : https://recherche-expertise.asnr.fr/savoir-comprendre/environnement/
connaitre-potentiel-radon-ma-commune

 3. MATÉRIEL 

! Vérifi cation périodique  des escabeaux et échelles
🔗 FICHE : https://88.cdgplus.fr/wp-content/uploads/sites/2/E_LA_SANTE_PREVEN-
TION/PREVENTION_HYGIENE_SECU/Fiches_pratiques/Modele-CDG88-Fiche-de-verifi ca-
tion-echelle-escabeau-v01.pdf 

🔗 FICHE : https://88.cdgplus.fr/wp-content/uploads/sites/2/E_LA_SANTE_PREVEN-
TION/PREVENTION_HYGIENE_SECU/Fiches_pratiques/FP-SST-12-Travail-en-hauteur-v03.
pdf

 MERCI DE VÉRIFIER LES ÉLÉMENTS CI-APRÈS AVANT L'INTERVENTION DE L'ARCHIVISTE :
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 3. MATÉRIEL (SUITE) 

	! Chaise

	! Table

	! Prise de courant

	! La fourniture de rayonnages, boîtes et chemises n’est pas prise en compte dans les 
devis, comme mentionné dans la convention d’adhésion au service.

	! Apporter de l’aide ponctuelle pour la manutention quand le volume d’archives est 
important

 4. AMBIANCE DE TRAVAIL 

	! Toilettes et espace propre pour déjeuner
🔗 FICHE : https://88.cdgplus.fr/wp-content/uploads/sites/2/E_LA_SANTE_ 
PREVENTION/PREVENTION_HYGIENE_SECU/Fiches_pratiques/FPT-SST-05.pdf

	! Chauffage si nécessaire

	! Luminosité suffisante, voire lampes d’appoint au besoin


