Charles MICHEL
SECRETAIRE GENERAL DE MAIRIE

Professionnel territorial et élu local disposant d'une expérience en gestion

administrative, suivi budgétaire et relations institutionnelles. Habitué au
fonctionnement des collectivités territoriales et au pilotage de projets publics.

Compétences

Timeline

Techniques de communication
écrite et orale Aptitude a rédiger
des notes, discours et communiqués
clairs, tout en assurant une
communication adaptée aux
interlocuteurs.

Relations institutionnelles
Connaissance des réseaux
politiques, des acteurs locaux et des
procédures de collaboration avec les
différentes institutions locales.

Gestion administrative et
comptable Maitrise des régles de
gestion budgétaire (enveloppe
parlementaire et budget d'une
collectivité) suivi des dépenses et
procédures administratives ainsi que
les obligations légales et les
principes déontologiques.

Politiques publiques territoriales
Bonne connaissance des dispositifs
de financement et des programmes
d'action au niveau des collectivités
locales.

Préparation des dossiers et des
délibérations Capacité a constituer,
rédiger et suivre les dossiers
administratifs en lien avec les
décisions des élus municipaux.
Préparation des éléments
nécessaires aux réunions,
commissions, conseils municipaux
rédaction des délibérations et arrété
du Maire.

Savoir faire

Communication institutionnelle et
médiatique

Rédaction et synthése des
documents

Gestion de I'agenda et des
déplacements

Préparation et suivi des dossiers

Depuis avr. 2026

Depuis mars 2026

De mars 2023 a
mai 2025

D'ao(it 2022 3
mars 2023

De 2020 a 2026

De sept. 2021 a
aolt 2022

De sept. 2018 a
mai 2020

Formation secrétaire général de
Mairie

Centre de gestion des Vosges
Uxegney

Adjoint délégué au Maire de
Moyenmoutier
Mairie de Moyenmoutier
Moyenmoutier
Adjoint délégué a la jeunesse,
forét, vie des hameaux,
budget participatif, transition
écologique.

Adjoint au chef de péle cadre

de vie

Mairie de Saint-Dié-des-Vosges

Saint-Dié-des-Vosges
Directeur adjoint du péle
cadre de vie qui regroupe
plusieurs services au sein du
centre technique municipal.

Attaché parlementaire du
Député David Valence
Assemblée Nationale Saint-Dié-
des-Vosges
Le poste d'attaché
parlementaire consiste a
accompagner le Député dans
I'exercice de son mandat
parlementaire.

Conseiller municipal délégué en
charge de I'environnement,
conseil des jeunes, budget
participatif

Mairie de Moyenmoutier
Moyenmoutier

Collaborateur d'un groupe

politique

Région Grand-Est Epinal
En charge des relations avec
les élus du groupe de la
majorité régionale

Brevet de Technicien Supérieur
Agricole spécialisé en
Production Horticole

Ecole d'horticulture et de
Paysage de Roville-aux-Chénes
Roville-aux-Chénes

A propos

% charlesmichel882@gmail.com

@A 622 rue de ravines, 88420
Moyenmoutier

% Né le 03/11/2000
[ Francais
Permis B

Q@ Vosges
Région Grand-Est

06 67 73 50 32

Savoir étre

Organiser son travail selon les
priorités et objectifs

Doté d'une grande capacité
d'adaptation, je m'intégre rapidement a
de nouveaux environnements et sais
ajuster mes méthodes de travail en
fonction des objectifs.

Etre force de propositions

Force de proposition, je sais apporter
des idées nouvelles et constructives
pour améliorer les projets.

Faire preuve de réactivité

Je sais faire preuve de réactivité afin
d'apporter des réponses et des
solutions efficaces face aux situations
imprévues.

Centres d'intérét

Jardinage

Vie associative Membre
d'associations

Informatique

Logiciel Berger Levrault

Pour Etat-civil et comptabilité/RH

Pack office
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