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() 06.17.02.21.49

R Frangaise

permis B

2 célibataire, 1 enfant

O Télétravail ou présentiel

Informatique
Pack office (Word, Excel)
Berger-Levrault

We GeoPC

Compétences

Organiser, planifier
Mettre d jour des dossiers
Accueillir, renseigner

Gestion du courrier arrivée et
départ

Assurer un accueil téléphonique

Atouts

Capacité d'adaptation
Discrétion
Organisation
Polyvalence

Rigueur

Sens relationnel

Centres d'intérét
Randonnée
Couture

Lecture

Pdtisserie

Laetitia MARCILLY

Rigoureuse, organisée et polyvalente, je développe actuellement mes

compétences en gestion administrative et financiére dans le cadre de ma

formation de Secrétaire Générale de Mairie.

Diplomes et Formations

¢

Baccalauréat Professionnel de I'Exploitation des transports
2005

Baccalauréat Professionnel de Secrétariat
2004

Brevet d'Etudes Professionnel de Secrétariat
2002

Expériences professionnelles

¢

Formation au Métier de Secrétaire Générale de Mairie

D'avr. 2026 d oct. 2026 CCl et CDG 88 Epinal et Uxegney
En alternance & la Mairie de LE THOLY

Préparatrice de commandes
D'oo0t 2025 & mars 2026 SARL FORNEZZO SAINT MAURICE SUR MOSELLE

Aide maraichére
D'avr. 2025 & juil. 2025 GAEC LES CHAMPS DES COTEAUX SAPOIS

Ouvriére en bonneterie
D'oct. 2024 & avr. 2025 BLEU FORET VAGNEY

Ouvriére en fabrication (sur tenonneuse double)
D'avr. 2023 & juin 2024 FRANCE VOLET INTEX ARCIS SUR AUBE

Contrat saisonnier récolte de pommes de terre
D'oo0t 2022 ¢ sept. 2022 EARL DE LA FONTAINE RHEGES

Ouvriére en maroquinerie de luxe

De jan. 2022 & avr. 2022
MAROQUINERIE DE CHAMPAGNE ROMILLY-SUR-SEINE

Contrat saisonnier récolte de pommes de terre
De juil. 2021 & sept. 2021 EARL DE LA FONTAINE RHEGES

Ouvriére agricole et vendeuse
D'avr. 2021 & juin 2021 EARL DE LA SUPERBE VOUARCES

Ouvriére agricole et vendeuse
D'avr. 2015 a déc. 2020 AU POTAGER DE BECHERET BAGNEUX

Agent administratif (transport routier)
D'oct. 2007 & juil. 2012 SO.TRA.VAL MESGRIGNY

Employée au contréle qualité
De nov. 2006 & aoUt 2007 PETIT BATEAU PONT SAINTE MARIE

Préparation de commandes sur poste informatique
D'oo0t 2006 & oct. 2006 ABSORBA PORON TROYES

Agent administratif (présentoir publicitaire)
De jan. 2006 @ juin 2006 J.M.L TORVILLIERS
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