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LETTRE DE COMMANDE
PRESTATION « ASSISTANCE FICHES DE POSTE / ENTRETIENS PROFESSIONNELS »

Je soussigné(e) Madame, Monsieur 	
Maire ou Président de 	
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………
Nom de l’agent référent de la collectivité : ………………………………………………………………………
Tél : …………………………………………………………………………………………………………………
Mail : ………………………………………………………………………………………………………………..

Collectivité affiliée au CDG : oui -  non

Sollicite l’assistance du Pôle Carrières-Instances Paritaires du Centre de gestion des Vosges pour un accompagnement personnalisé sur la mise en place des fiches de postes et/ou conduite des entretiens professionnels d’évaluation, conformément à l’article 3.1° de la convention relative à la mise en œuvre des prestations de service dudit Pôle : 


	TYPE DE PRESTATION

	1.ACCOMPAGNEMENT INDIVIDUEL ENCADRANTS/EVALUATEURS (jusqu’à 5 participants)
   Session pédagogique d’une demi-journée minimum

	· Rappel de la réglementation en vigueur
· Aide à la conception, modification, suppression de la fiche de poste
· [bookmark: _Hlk17212545]Aide à la conduite de l’entretien professionnel
· Ateliers pratiques et appui technique sur le logiciel de gestion
	Nombre de participants :
	….

	
	Nombre de ½ journées :
	….

	
	Lieu de formation : 
indiquer CDG ou Collectivité 
	….

	2.ACCOMPAGNEMENT COLLECTIF ENCADRANTS/EVALUATEURS (minimum 10 participants)
   Session pédagogique d’une demi-journée minimum

	· Rappel de la réglementation en vigueur
· Aide à la conception, modification, suppression de la fiche de poste
· Aide à la conduite de l’entretien professionnel
· Ateliers pratiques et appui technique sur le logiciel de gestion
	Nombre de participants :
	….

	
	Nombre de ½ journées :
	….

	
	Lieu de formation : 
indiquer CDG ou Collectivité :
	….

	3. ACCOMPAGNEMENT TECHNIQUE A DISTANCE SUR LE LOGICIEL (PAR TELEPHONE) - Forfait de 30 min

	
· Aide à la conception, modification, suppression de la fiche de poste 
· Aide au remplissage de la trame de l’entretien professionnel
	Oui - Non



Fait à ……………………., le ………………………..


Cachet et signature


Le CDG 88 s’engage dès réception de la lettre de commande à transmettre à la collectivité un devis estimatif des prestations souhaitées.

Formulaire à retourner au : Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale des Vosges – Pôle Carrières Instances Paritaires    Service Retraite/GPEEC  - 28 rue de la Clé d’or -  CS 70055  88026 EPINAL Cedex 
[bookmark: _GoBack]ou par mail : sbenismail@cdg88.fr 
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