N ‘ .

SECRETA

.. POUR AUTANT, LA GESTION DES AFFAIRES COMMUNALES

N’ATTEND PAS'!




EN PARTENARIAT AVEC LE CNFPT,

LE CENTRE DE GESTION DES VOSGES
VOUS PROPOSE

LA MISE A DISPOSITION DE L'UN(E) DES 18 SECRE
DE MAIRIE FORMEES grace & I'expertise

formation théorique de 18 journées abordant tou

NFPT : ayant bénéficie d’
s domaines du métier (u
nisme, état civil, budget, comptabilite publique, subventions,..) et une forma

pratique de 46 jours aupres de secrétaires de mairie formees au tutorat.

L’ACCOMPAGNEMENT DE VOTRE NOUVELLE SECRETAIRE
PAR UNE SECRETAIRE DE MAIRIE EXPERIMENTEE, : I'¢coute

des problématiques de votre Co

ne, qui facilitera sa prise de poste en se ren-
dant dans votre mairie. Prise en des outils informatiques, prise de connais-
sance des différents dossiers m paux, orientation,.. La prestation, facturée a
I'heure d'intervention réalisée (3 tit I'efficacité de la secrétaire rete-
nue et la sécurité juridique des ad effectue. Votre secrétaire peut compter
sur la possibilité de contacter la Je mairie qui assure 'accompagnement
en fonction des urgences et de s gu’elle n'a pas encore eues a gérer :

un simple contact téléphonique la solution et l'interlocuteur adapté.

ULIERE SUR L’ACTUALITE

anisation de séminaires, de formations ciblées, de

L’ACCES A UNE VEILLE
DES COMMUNES par

ressources en ligne.
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