Saisine de la Commission Administrative Paritaire

Votre correspondant : Brigitte VALDENAIRE
03.29.35.77.23 bvaldenaire.cap.ctp@cdg88.fr

Pour toute saisine de la Commission Administrative Paritaire, il vous appartiendra désormais d’effectuer au préalable
cette démarche via AGIRHE INTERNET :

SAISINE DE LA C.A.P.

1. Sélectionner le menu Instances Paritaires > CAP > Type de demande
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3. Cliquer sur le menu déroulant en face de « Nouvelle demande de type : » - plusieurs sous-menus

apparaissent : Carriére, Stagiaires,....Positions,....; choisir le sous-menu correspondant a votre
saisine
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4. Une fois le sous-menu sélectionné, choisir précisément le theme souhaité ( dans I’exemple ci-dessous,
« Disponibilité( premiére demande ou renouvellement) » a été retenu :
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5. Puis cliquer sur le bouton « Nouvelle demande » et laissez vous guider
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Aucun enregistrement n'est disponible.

6. Sélectionner le nom prénom de I’agent concerné dans la liste déroulante qui s’affiche
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Nom prénom (grade) de I'agent : | |

Le fonctionnaire est employé par plusieurs collectivités. \

Tous les employeurs ont-ils saisi la commission administrative paritaire ?
© NON © our
MOTIF DE LA SAISINE
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réintégration :

Motifs du refus de I'emploi proposé par I'agent: [

7. Compléter obligatoirement tous les champs et valider votre saisine :
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IDENTITE
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Avis de I'autorité territoriale
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Piéces a fournir avec la demande :

- demande écrite de I'agent

La saisine de la commission administrative paritaire n'est effective qu'a réception par le Centre de Gestion de la fiche de saisine revétue des signatures demandées
(autorité territoriale et fonctionnaire demandeur)

( Annuler | Valider ‘l‘\

8. votre saisine apparait dans I'historique — vous pouvez imprimer celle-ci en cliquant sur le bouton
« Imprim » qui se situe a droite de votre saisine —un temps est nécessaire pour générer le document
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9. le document, qui a été créé se trouve dans le menu « Documents a imprimer » : ouvrir celui-ci et
I'imprimer afin de le faire signer par I'autorité territoriale avant transmission au CDG accompagné des
piéces justificatives
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@® POUR TOUTE AUTRE SAISINE, RENOUVELER LES ETAPES 1 a5 ET LAISSEZ VOUS GUIDER

@ NE PAS OUBLIER DE VALIDER VOTRE SAISINE ET DE TRANSMETTRE LE DOCUMENT SIGNE PAR
L’AUTORITE TERRITORIALE AU CDG ACCOMPAGNE DES PIECES CORRESPONDANTES



